CONG TY TNHH CHU KY SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NEWCA Doc 1ap — Tw do — Hanh Phic

S6:C4./2020/QD-NEWCA

Ha Ngi, ngay .0< thang .0 4. nam 2020

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy trinh di lam sém sau sinh
GIAM DOC CONG TY TNHH CHU' KY SO NEWCA
- Can cir Piéu Ié 16 chite va hoat dong cia Cong ty TNHH chit ky s6 NewCA;
‘ - Can cit chire ndng va quyén han ciia Giam déc;
- Can ctr vao dé xudt ciia phong Hanh chinh nhan su;

QUYET PINH

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh di lam sém sau sinh cta Cong ty
TNHH chit ky s6 NewCA.
Di¢u 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Ban Gidm ddc, phong Hanh chinh nhén

surva cac ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin:
- HBQT (dé bdo cao);

- Ban giam ddc;
. - Luu: VT




Cpin ctag cong PI LAM SOM SAU SINH
(Ban hanh theo Quyét dinh sé .Q4./
0020/0OD-NEWCA ky ngay 0110412020.

QUY TRINH $6 tai ligu: NCA/TH/QT- 06.6

Lan ban hanh: 01
Ngay c6 hiéu luc:02/04/2020

NOI NHAN
SO TT Phong/ B phan S6 TT Phong/ B phin
1 | Ban Giam ddc 5 | Phong Nghiép vu
2 Phong Hanh chinh nhén su 6 Phong Support
3 Phong Ké toan 7 | Phong K§ thut
4 | Phong Kinh doanh 8 | Phong Phan mém
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stra Ngay sira doi Muc sira d6i | Trang Noi dung sira doi
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QUY TRINH

, 5 ® S6 tai lieu: NCA/THQT- 06,6
N,-’:-w - Lin ban hanh: 01
Chds kv o8 c8ng oy A 5 Ngay ¢6 higu luc: 8/ 04/2820
4 G cong PI LAM SOM SAU SINH

(Ban hanh theo Quyét dinh so OA./
WD /OD-NEWCA kp ngay CLIS LMD

. MUC PICH

- Xay dung cac budc quy trinh di lam sém sau sinh cua can bo nhan vién cong ty.
- Pam bao quyén loi cia CBNV cong ty.
I1. PHAM VI AP DUNG
- Can b0 nhan vién nii trong Cong ty.
III. TAI LIEU THAM KHAO
~ Luat Lao dong s 10/2012/QH13 ngay 18/12/2012 do Qudc hdi ban hanh va céc
vin ban hudng dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua BY ludt lao dong
IV. DINH NGHIA, TU VIET TAT
- BGD: Ban giam ddc
GD/TP/TBP: Giam dbc /Truéng phong/Truong Bo phan
Phong HCNS: Phong Hanh chinh - nhén sy
- NV: Nhan vién




Cha ky a8 cong cong

QUY TRINH

Sé tai lidu: NCA/THIQT- C6-b

PI LAM SOM SAU SINH
(Ban hanh theo Quyét dinh sé OL../
1% /OD-NEWCA ky ngay QURL) 202

Lan ban hanh: 01
Ngay ¢6 hiéu luc:0L/04/.2020

V. NOI DUNG

1. Luu do.
Cac Trach nhiém Quy trinh Biéu méiu Thoi
bwéc han

Nhan vién di lam

Bl L 3
sOm sau sinh

Kiém tra du suc

khoe

A4

Gidy xac nhan BV

Pon xin di lam som

Gb/ TP/TBP/
B2 Phong
HCNS/BGD

Gb/ TP/TBP/
Phong

= HCNS/BGD/NV

Phé duyét

Thong béo quyét dinh NV

B4 | Phong HCNS

Y

Ngay n-3
BMLS 01
BMLS 02 Ngay n-1
Ngay n-1
BMLS 03
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Chd ky a8 cong cdng

QUY TRINH

DI LAM SOM SAU SINH

200 /OD-NEWCA ky ngay 0210412020

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 91../

S6 tai ligu: NCA/THIQT- (6.6
Lan ban hanh: 01
Ngay ¢6 hiéu luc:CJ./(M_/JJ)JE

2. Dien gidi luu do

~

Buéc | Trach nhiém N6i dung thue hién Biéu méu Thoi han
- Nhén vién c6 xac nhan ciia co so kham
bénh, chira bénh c6 tham quyen ve viéc Gidy x4c nhan
di 1am sém khong c6 hai cho suc khoe. | gy '
I | Nhan vién di
la}m Sosat - Nhan vién viét “ Pon xin c‘i,i lam sém Ngay n-3
sinh sau sinh” giri cho Gidm de/TP/TBP | pyri g o
dam bao thoi gian theo quy dinh: it &
nhat 03 ngay trude khi di lam tré lai. 4
- Can cu vao “ Pon xin di lam sém sau | BMLS_02
sinh™ (co xac nhan cua TP/TBP).
5 GB/ TP/TBP/ dGlarArl doc/TP/TBP s& xem xét va ky
Phong uyet. Ngay n-1
HCNS/BGDB |- Phong HCNS cd trach nhiém trinh Ban
giam doc phé duyét trong vong 02 ngay
lam viéc.
- B phan Nhan su trinh phé duyét Ban
giam doc bao gom:
+ To trinh
3 GD/TP/TBP/ | 4 pon xin di lam sém sau sinh
Phong : § 1
HCNS/BGD/ | T+ Xac nhan bénh vién du stric khoe di lam o 1
) X ay n-
NV - Thong bo t6i NV quyét dinh ddngy | paiis 03 @ ‘
thoi gian di lam trd lai qua mail =
nlgansu.newca. vn (CC cho Gidm
doc/Trudng phong/Bo phén)
4 | Phong HCNS | Luu hd so




Cha ky a6 cdng cong

QUY TRINH

PI LAM SCM SAU SINH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 01./
2090 /OD-NEWCA kp ngay 03R4 14020

Sé tai lisu: NCA/TH/QT- 06 -k
Lan ban hanh: 01
Ngdy ¢6 hiéu lye: (/042020

VL BIEU MAU KEM THEO

STT | Tén vin ban Ky hign | o thife | oy | Trich O SHOTEER
luu nhiém luu lwu
. 4 , A . = SRt e Phong
1 Giay xac nhan BV File cing | Tu sd HCNS
bon xin di lam ra o Phong
2 som sau sinh I8 Ul Filpiohis | SHEh HCNS 03 nam
: Phon tinh tir
3 | To trinh BMLS 02 |Filecimg | Ta sd & ngay NLD
HCNS s
3 nghi viéc
It b chiy oo | Tues | PHOTE
4 | thuan di lam cho BMLS 03 | Filecing | Tuso
: HCNS
NV (qua mail)
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MBLS 01

CONG TY TNHH CHU KY SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NEWCA Doc lap — Tw do — Hanh Phuc

Ha Néi, ngay.......thang... ... ... HOM <. s

PON XIN PI LAM LAI

Kinh giti: - Ban Giam dbc Cong ty TNHH chir ky s6 NewCA

- Trwong Phong/Bo phan......cccoevviiniiniinini..
TOLAREAR 5. o bt 550 i PO G iy &'y o arcieivmssinsia o s msimcamimacs o o 3 vt i B R D o hns PO e R
SIDITTEEN-. ..« . « 65 dois v oo hirs sbtiwns s o o b Soacaiion's o0 3 wwsemosiors o » Kniasp BT § 5 S SR AT s e S DA SIGEE
NG ST L v s swesbbine « e Elea s+ mbseiaceins o & o asmonsissta & # & 3rebinfiii s 46 5o S diots SRRl S ks SR oo ol
IATC WML ¢ et T baraps o steiyneslan s  mmmsinn s v ssoibait &% § 45 bASOESS 4.5 6 S5l St e AU Siu gl i L
ThuGc PHSRE BOPRAIY. L. - ) reiine e oo s hsiibioni s o s sbnisinans v 5oamasine s s SRmmausas s bt Rensy et rains
Theo ké hoach t6i nghi sau sinh tr NEAY...........oevvveiineeinnnnn. S B SR L e

Dén nay, tuy chua hét thoi gian nghi thai san nhung t6i mong mudn duge quay tro lai lam
viéc trude thoi han vi toi théy minh ¢6 du stc khoe dé di lam sém (cé gidy xdc nhdan cua bénh
vién).

Tbi viét don nay kinh mong Ban giam déc, Truong phong/bd phan xem xét cho tdi duge trg
lai cOng téc tlr ngay......... thang.......ndm........

Néu duogc chdp nhan t6i xin cam doan chiu trach nhiém hoan toan vé stic khoe cua ban than
va tudn thu moi ndi quy, quy dinh cong ty.

T61 xin thanh cam on!

TRUONG PHONG/BQ PHAN NGUOI LAM PON
(Ky & ghi ro ho tén) (Ky & ghi ro ho tén
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MBLS 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH CHU KY SO
Poc 1ap — Tw do — Hanh Phuc

NEWCA

S&:......./20../TTt-NS

Ha Noi, ngay... .... thang ... AN %

TO TRINH
V/v: CBNV di lam som sau sinh

Kinh givi: Ban Giam ddc Cong ty

Cin ¢t quy dinh tai Didu 157 B0 ludt Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012:

Can ¢t DPon xin di lam sém sau sinh cua nhan vién
Phong HCNS dé nghi Ban giam doc cong ty xem xét va phé duyét cho nhan vién

duge dilam sém sau sinh VAD NEAY. v..vcovvniirnnsvanesivne,

Tran trong!

PHONG HCNS GIAM POC 95,
(Y kién, ky & ghi ré ho tén) \

Noi nhan:
- BGD (d¢ bdo céo) (Ky va ghi ro ho tén)

- Luu VT.
e oty




MBLS 03

NOI DUNG THONG BAO
Chip thuén di lam sém sau sinh

DT e ) SR e S AR !

Pon xin di 1am som sau sinh cua chi da dugc BGD dong y.
Phong HCNS thong bo ngay di lam tré lai cua chi vao..... MO 5 v

Trén trong.

Gii di tir mail nhansu@newca.vn téi nhan vién, CC mail cho Giam déc/ Truwéng

‘ phong/ B phin dwgc biét ndi dung thong bso. M




