HUONG DAN PANG KY - PHE DUYET KPI
Bwoc 1: Tao KPI

Puong dan: Odoo > KPI > Tao:

2 KPI KPI  Muctiéu

Thi¥ thach [Tim... Q
vBdloc =Nhomtheo -« Yéuthich 1717 £ >
Tén thik thach Binh ky Ngwdvi phu trach Trang thai
KPI_T10_DONGHV Hang thang Hoang Van B6ng Hoan thanh
KPI_T9_DONGHV Hang thang Hoang Van Bong Hoan thanh
KPI_T8_DONGHV Hang thang Hodng V&n Bdng Hoan thanh

Buwodc 2: Nhap thong tin

22 KPI kP Muctiéu

Thir thach / Mai

X Huj b6
m Chér phé duyét Bang thire hign Chd CBOL danh gid Hoan thanh

Tén thir thach

" 5 2 ) z Vi
[vd : muc tiéu ban hang hang thang
Binh ki [Knéng dinh kj' v Nhén vién [[DEMODO?] Hoang Vn Déng -] =
Ngay bt ddu [ ~|  Chirc danh cong viée [ Pné phong tanh doann =
Ngay két thic [ | Pnong ban [ Knéi kinh doann J Phong Kinh dc | (2
Ngay phé duyét Ngay bat dau lam viéc 19/04/2021
Tdng danh gia 0,00
CBAL truc tiép [IDEMODD3] Hoang Van Thang ~|(7* Mt i
Chirc danh cong viec [Tnémg phong kinndoanh |2
CBQL gian tiép Ghi chi
Chi¥c danh cong viéc
Muc tiéu
Binh nghia muc tiéu TV 18 (%) Muc tiéu  CBNV dan... CBQL dan... Y kién cia CBQL i

Thém mdt dong

- Tén KPI (bat buoc nhap): Nhap tén KPI, vi du: KPI_11/2022_DongHV
- Pinh ky (bat bugc): Lua chon khoang thoi gian danh gia KPI: Khéng dinh ky/Hang
ngay/Hang tuan/Hang thang/Hang nam



- Ngay bat dau, Ngay két thic (bat budc chon): Lira chon thoi gian bat dau va két thic
cua KPI

- Ngay phé duyét: Tu dong cap nhat khi KPI dugc phé duyét

- Nhan vién (bit budc): Ty dong cap nhat theo tén nhan vién dang ky KPI

- Chuc danh (bat bugc): Cap nhat theo thdng tin nhan vién duoc chon

- Phong/Ban (bat budc): Cap nhat theo thdng tin nhan vién duogc chon

- Ngay bat dau 1am viéc: Cap nhat theo thdng tin nhan vién duoc chon

- Trung binh KPI: Tu cap nhat khi KPI hoan thanh

- Théng tin CBQL tryc tiép (bat budc): CBQL cua nhan vién l1am KPI

- Théng tin CBQL gian tiép: CBQL gién tiép cua nhan vién lam KPI

- M0 ta, Ghi chu: Nhap cac théng tin mo ta KPI

- Tal tab Muc tiéu:

Muc figu

Binh nghia muc tiéu Ty 18 (%) Muc tiéu  CBNV dan... CBQL dan... Y kién clia CBQL
| - 0,00 0,00 0,00 0,00 ]
Thém mdt dong

0,00 0,00 0,00

+ Tai cot Binh nghia muc tiéu (bat budc): Lwa chon cc muc tiéu hoic nhap cac muc

tiéu caa phong minh

Muc tiéu

Binh nghia muc tiéu Ty 18 (%) Muc tiéu CBNV dan.. CBQLdan... Y kién cia CBQL
B&o céo két qua kinh doanh = 0,00 0,00 0,00 0,00 Tar
Taovasira..

0,00 0,00 0,00



Tao mé&i: Dinh nghia muc tiéu

Binh nghia muc tiéu

B4o cdo két qua kinh doanh

Muc tiéu chinh

Phong ban

Khéi kinh doanh / Phong Ki - [
Miéu ta muc tiéu

Vi du. Bang ky nén ting

How is the goal computed?

Ché do tinh toan © Ghi nhan thi cing
Tur d6ng: 6 Irong ban ghi
Tur dong: tong trén mét trirng

Tur d6ng: thurc thi mét Iénh python cu thé

Hiéu sudt muc tidu © Cang cao cang tét

Céng thép céng tot

Formatting Options

Hién thi © Tién bd (sl dung cdc gid tri 56)

Doc quyén (thuc hién hodc khdng thurc hién)

Hau t6 vd: ngay v

Gid tri tién té

(N1 Huy bo

=> Pién céc thong tin caa myc tiéu => Luu muc tiéu

+ Ty 18 (%) (bat budc): Ty 18 % ma muc tiéu nay chiém trén téng s6 100%

+ Muc tiéu (bat budc): Muc tiéu s& dat dugc cho dinh nghia muc tiéu nay

Vi du: 2: bao céo
50: khach hang

Muc tiéu
Dinh nghia muc tiéu Ty 1€ (%)
Béo cdo két qua kinh doanh 20,00
Cham soc khach hang tiém nang 50,00
Doanh s ban hang 30,00

Thém mdt dong

100,00

Muc tiéu  CBNV dan...

2,00 0,00
100,00 0,00
100,00 0,00

0,00

CBQL dén... Y kién clia CBQL i

0,00 )
0,00 w
0,00 )
0,00



Buwéc 3: Luu phiéu ding ky KPI va gui t6i CBQL phé duyét dang ky
Nhan Giri phé duyét, KPI chuyén sang trang thai Chd phé duyét

Thir thach/ KPI_11/2022_DongHV

+Tao @ Action a/e £ >
Giri phé duyét m Chér phé duyét Pang thirc hién Ché CBQL danh gid Hoan thanh

Tén thir thach

KPI_11/2022_DongHV

Binh ky Hang thang Nhan vién [DEMOO007] Hodng Van Béng
Ngay bat dau 01/11/2022 Chirc danh cbng viéc Pho phong kinh doanh
Ngay ket thic 30/11/2022 Phong ban Khdi kinh doanh / Phong Kinh
N R R doanh
Mgay phé duyét
Mg hit Adn 1Am vide 1QINAIHYH

Budc 4: CBQL Phé duyét/Tur chdi ding ky KPI

CBQL s& nhan duoc théng bao phé duyét dang ky KPI caa CBNV > Click vao tén phiéu
& thong béo dé chuyén dén phiéu KPI d6

Hoang Van Bang
@ Bancométyéu cau dang ky KPI clia nhan

vién Hoang Van Biéng, chi tiét:

KPI_11/2022_DongHV
- CBQL phé duyét chuyén dén trang thai Pang thuc hién va cé théng béo tgi CBNV
- CBQL tir chdi chuyén dén trang thai DA tir chdi va co théng béo téi CBNV

= KP| KPI Muc tidu 2 A% O H Hoang Vin Thing

Thir thach /KPI_11/2022_DongHV

+Tao @ Action 171 < >
Tir chéi Phé duyét Dy thao Bang thuc hién Ché CBOL danh gia Hoan thanh

ﬁ Muc tiéu
lién quan

Tén thir thach

KPI_11/2022_DongHV



Buwdc 5: Trong ky thuc hién KPI, néu CBNV c6 thay d6i vé muc tiéu hoic ty 1& cia muc
tiéu => Nhan nat 3 cham & goc phai caa Muc tiéu tich hién thi phan Thém ty 18 (%) va

Bo6 sung muc tiéu

¥ kién cia CBQL El
0o Muc tiéu chinh
o Thém ty 1& (%)
Bd sung muc tiéu
00 g mu
ket qua
TV 1& ket qua (%)
00

- Tién hanh b sung thém/bét ty 1é nhung dam bao cac ty ¢ phai du 100% (thém ty
1& cho muc tiéu nay thi can bét ty 16 cho muc tiéu khac), sau d6 tién hanh thém/bét

cac muc tiéu

K ly

Muc figu
Binh nghia muc tiéu Ty 1E (%) | Thém ty I& (%) Muc tiéu | B6 sung muc tiéu
Bao cdo két qua kinh doanh 20,00 10,00 2.00 1,00
Cham soc khach hang tiém... 50,00 -10,00 100,00 -20,00
Doanh 56 ban hang 30,00 0,00 100,00 0,00

Thém mdt dong

100,00

CBNV danh gia

0,00
0,00
0,00

0,00

CBQL danh gid... Y kién clia CBQ...

0,00
0,00
0,00

0,00

Budc 6: Sau khi d& diéu chinh cac muc tiéu giita ky, CBNV thuc hién tu d¢anh gia KPI
ctia minh va gui t6i CBQL phé duyét két qua KPI

- Nhap két qua ty danh gia vao cot Két qua, ty 1é s& duoc cap nhat ¢ cot CBNV danh

-/
gia
Muc tiéu
Binh nghia muc tiéu Ty 18 (%) Thém ty Ié {%)
Bdo cdo két qua kinh doanh 20,00 10,00
Cham s6c khdch hang tiém ning 50,00 -10,00
Doanh s& ban hang 30,00 0,00

Thém mat dong
100,00

Muc tiéu B6 sung
2,00
100,00
100,00

muc tiéu
1,00
-20,00
0,00

Két qua CBNV danh gia
0,00 0,00 Jir
0,00 0,00 Jir
0,00 0,00 &
0,00

=



- Nhén gui téi CBQL dé giri CBQL phé duyét két qua KPI, KPI s& chuyén sang trang
thai Cho CBQL danh gia

12 KPl kPl Muctiéu LA e ¢ H Hodng Vin Dang

Thir thach/ KPI_11/2022_DongHV

+Tao & Action 1/1 < >
Giri @i CBQL Dy thdo Chér phé duyét Ché& CBQL danh gia Hoan thanh

Muc tiéu
if lién guan
Tén thiF thach
KPI_11/2022_DongHV
Binh ky Hang thang Nhan vién [DEMC007] Hodéng Van Bdng
Ngay bat dau 0171112022 Chikc danh cong viéc Phé phong kinh doanh
Ngéy két thiic 3011172022 Phdng ban Kndi kinh doanh / Phang Kinh

Buwéc 7: CBQL tién hanh danh gia, Phé duyét/Tir chdi két qua KPI

- CBQL thuc hién déanh gia tai cot CBQL danh gid va dua y kién & cot Y kién cua

CBQL

Muc tiéu
Dinh nghia muc tiéu Ty 18 (%) Muc tiéu Két qua CBNV danh gia CBQL danh gia E
Béo céo két qua kinh doanh 20,00 2,00 2,00 20,00 20,00 @
Cham séc khach hang tiém nang 50,00 100,00 99,00 49,50 49,50 |@
Doanh sé ban hang 30,00 100,00 100,00 30,00 30,00 &
Thém mét déng

100,00 99,50 99,50

- CBQL phé duyét: Nhan Hoan thanh dé hoan thanh KPI
- CBOQL tir chdi két qua: Nhan Tro vé trang thai trudc dé CBNV cap nhat lai két qua
KPI



SO PO HUONG DAN LAM KPI
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