Do Thi Thu Ha
Odoo Team

HUONG DAN CAP PHAT NGAY NGHI
(Danh cho HR)

1. Trén giao dién chinh, kich chu6t vao muc Ngay nghi.
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3. Chon Tao dé bit dau tao yéu cau cap phat.

Nghiphépcliatdi Meoingudi Ngudigudnly Bdocdo Cauhinh

Cé'p phét il People | Manage X ||
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# Nhan vién Loai Nghi phép Mé ta Théi lugng Trang thai

Tao mét phan ba Nghi phép mdéi

Time Off Officers allocate time off days to employees (e.qg. paid time off).
Employees request allocations to Time Off Officers (e.g. recuperation days).

4. Pién cac thdng tin vao yéu cau cap phat.
- DOai véi loai phan bo Phéan bo thwong xuyén:

= Ngay nghi Nghi phép ctiatéi  Moinguédi  Ngudiquanly Badocae Céuhinh

Cép phat / Moi

DNEN Tirchdi  Datvé Du thao Chér Duyét

@ 0,0/0,0
MNghi phép

Phép nam 2021
Loai Nghi phép Nghi phép - Ché dg Theo nhén vién v
an vié Theo nhén vién
Loai phan bd = Phan bé thuéng xuyén Nhan vién Boi cong ty =
Cép phét Luj ké Theo Phong/Ban
Theo Tag Nhan vién
Théi lwgng 12 Ngay

Thém mét Iy do

- Thei lweng ngay cap phat 1a tong sé ngay cap phat cho loai nghi phép.
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- Db véi loai phan bd Cap phat Luy ké:

] Ngay nghi Nghi phép ciatéi  Moinguéi Ngudigquanly Baocao Céu hinh
Cép phat / Mai
(T Huy bé
Tirchéi  Datvé Dur thio Che Duyét
0,0/0,0
Et Nghi phép
Phép nam 2021
Loai Nghi phép Nghi phép - Ché a5 Theo nhan vién hd
. Theo nhan vién
Loai phan b Phén bé thuréng xuyén Nhan vién Béi cong ty o
« Cap phit Luj ké Theo Phang/Ban
Theo Tag Nhén vién
Ngay bat dau 28/12/2021 07:00:06 Chay t&i khi | 31/12/2021 18:00:08
|Thém 1,00 Ng v thoigiannghi 1 Thi v
Ngay bé sung 0 Mgay
Thém mét Iy do

- Ngay bat diu la ngay tao yéu cau cap phat chay tai khi két thic ngay sir
dung.

- Ngay bé sung 1a s6 ngay nghi da duoc phap phat cua loai nghi phép nay
trudc ngay tao yéu cau cap phat néu co.

- Thém sé Ngay, Gio thoi gian nghi Ngay, Tuan, Thang, Nim theo dinh
ky mudn chon.

Lueu y: Khi ngdy bat dau 1a ngay tao yéu cau cap phéat va thém 1 ngay thoi
gian nghi 7 thang thi dinh ki vao ngay m1 hang thang sé tu dong cong thém
1 ngay. Néu ngay bdt dau chon 1a m1 thang nay thi bar dau tir m1 thang sau
theo dinh ki sé cong thém 1 ngay.

5. Chon Duyét=> Xac nhan-> Luu

Két thic qué trinh cap phat.
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