CONG TY CO PHAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KY SO NEWCA Djc 1ap — Ty do — Hanh Phiic

Sé: . 4L.../.QP-NEWCA Ha Ngi, ngay £%. thing A4 nim 2018

QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché lwong, thuéng, phiic lgi

GIAM POC CONG TY CP CHU KY SO NEWCA

Can cir Ludt Lao dong 10/2012/QHI13 ngay 18/06/2012 va cdc van ban huéng dan thi té

hanh; <
Lugt Bao hiém xa hji s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 vi cdc vin ban hudng dén thi

hanh; %

Céin cit Diéu I¢ hoat dgng va mo hinh 16 chiic ciia Céng ty co phan chit ky s6 NewCA;

S—"

Céin cik thuc té hoat dong kinh doanh ciia Céng ty cé phan chit ky s6 NewCA
Céin cit Dé xudt ciia Phong Hanh chinh- Nhén su;
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban “Quy ché luong, thudng, phuc loi”.

Diéu 2: Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngdy 01/01/2019. Moi bd sung, stra di Quy dinh
nay do Giam dbc Cong ty ¢ phén chir ky s6 NewCA quyét dinh.

Diéu 3: Ban Giam ddc, céc phong ban va cé nhéan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noinhdn:

HDQT (dé bdo cdo);
- Ban giam ddc;

1

Céac Phong, bd phan;
- Luu: VT.

P6 Thi Thu Hudng




QUY CHE LUONG, THUONG, PHU CAP, PHUC LOI
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 N4 /OD-NEWCA ngay £8./44./2018
ciia Gidm déc Cong ty c6 phan chit ky s6 NewCA)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

1. Muc dich

Viéc tra luong, thuong, phu cap cho timg ca nhén, ting bo phén nham khuyén khich
nguoi lao dong lam viéc, hoan thanh t6t cong viée theo chiic danh va déng gép vao
viéc hoan thanh ké hoach kinh doanh ctia cong ty.

Pam bao doi séng cho CBNV cong ty yén tam cong tac, ddp Gmg dugc miic sdng co
ban cua CBNV.

Thuc hién theo dung quy dinh cua phéap luat lao dong vé luong, thudng va cac ché do
cho nguoi lao dong.

2. Déi twong va Pham vi ap dung
Quy ché nay ap dung cho toan thé CBNV ctia Cong ty cb phan chit ky s6 NewCA bao gobm
tat ca cac hinh thic Hop d(‘)ng lao dong: thoi vy, thtr viée, thir thach, xac dinh thoi han,

khong xac dinh thot han.

3. Nguyén tac phin phoi va sit dung quy ticn lwong

3.1.

3.2,

Nguyén tic phin phdi

Cong ty tra luong cho ngudi lao dong theo vi tri cong viée, bao dam ding quy dinh
cta phap luat, cong khai, minh bach, gén v6i nang suét, chit luong, hidu qua san xut,
kinh doanh, tra luong thoa dang (khong han ché muc tdi da) ddi v6i nguoi co ning
luc, trinh do chuyén mén, k¥ thuat, nang suat lao dong cao va cé nhiéu déng gop cho
cong ty.

Nguoi lao dong kiém nhiéu chiic danh khéc nhau trong cting mt thoi gian thi tién
luong duge ap dung & vi tri chic danh ¢ muc luong cao nhit trong thoi gian d6 hozc
truong hop dac biét khac do Giam dée quyét dinh.

Viéce tra luong cho nguoi lao dong can ctr vao két qua kinh doanh chung ctia Cong ty va
muc do dong gop cua nguoi lao dong theo nguyén tdc lam nhidu huéng nhiéu, lam it
huong it; lam cong viée gi, chie vu gi huong luong theo cong viée do, chire vu do. Khi
thay d6i cong viée, thay doi chiic vu thi huong luong theo cong viée méi, chirc vu méi.
Thuc hién ché dd tra lwong cho nguoi lao dong tai Cong ty dam bao khong thap hon
mue luong téi thiéu do Nha nudce quy dinh va theo ding quy dinh cua Phép ludt.
Nhiing truong hop chua quy dinh trong quy ché nay s& thuc hién theo quy dinh cta
Nha nuée vé chinh sach tién luong, tién cong.

Co so tra lwong

Vi tri, chire danh c6ng viéc dam nhan;

Murc do hoan thanh nhiém vu cua nguoi lao dong;

Két qua hoat dong kinh doanh ctia cong ty.
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CHUONG II: CO CAU VA PHUONG THUC SU
DUNG QUY LUONG

4. Co ciu quy luong

4.1. Can cwr xac dinh quy lwong

- Trén co s& ké hoach thuc hién nhiém vu kinh doanh, ké hoach str dung lao dong va ké
hoach tién luong, cong ty xac dinh ngudn quy tién luong tuong ung dé tra cho nguoi
lao dong.

- Giam dbc béo cdo Hoi ddng quan tri thong qua quy tién luong cho ké hoach nam do.

4.2. Cong thire xac dinh thu nhap cia nguoi lao dong

T =L+ (KPI x ki) + (DS x k) + P

a) L: Lwong vi tri cong viéc:

La phén luong tra cho nguoi lao dong theo vi tri cong viéc duoc quy dinh tai
thang bang luong ctia Cong ty.

Luong vi tri cong viée lam can cur dé:

v Déng Bao hiém xa hoi hang thang

v" Tinh luong lam thém gio

v' Tinh luong nghi ché do (L&, tét, phép, nghi viéc riéng theo luat dinh)

Luong vi trf cng viée duge tinh trén s6 ngay cong di lam thuc té trong thang.

b) KPI: Luwong KPI:

La phan b sung (khong cb dinh) duge tinh dua trén danh gia vé két qua thuc
hién cong viée, viéc Chép hanh Noi quy Cong ty, ddm bao thoi gian lam viéc
(hé sb k).

Diéu kién duoc 4p dung tinh Luong KPI: Téi thiéu 14 ngay lam viéc trong

thang.

¢) DS: Thuéng doanh 50

Nguén hinh thanh quy thuéng doanh s& dugc trich tir doanh sb thuc té hang
thang do cong ty 4n dinh.

Nguoi lao dong hudng thudng doanh s6 tir quy néi trén theo danh gia hiéu qua
cong viéc (hé s6 k2) ctia thang phét sinh doanh $6.

Diéu kién huong thuong doanh s6: Toi thiéu 14 ngay lam viéce trong thang.

: Phu cip khdc

Phu cép tién in dugc 4p dung mue 30.000d/ngay lam viéc cho tat ca nguoi lao
dong trong cong ty.

Céc hinh thirc va cdc mic phu cip khac duogc cong ty 4n dinh tuy theo chirc
danh cong viéc, cac trach nhiém va diéu kién lam viéc.

5. St dung quy lwong

- Giam dbc Cong ty la nguoi chiu trach nhiém truéec HDQT vé viée st dung quy luong
theo ding quy dinh hi¢n hanh.

- Can ctr tinh hinh hoan thanh céc chi tiéu ké hoach kinh doanh trong ndm, Giam dbe
cong ty s€ xem xét quyét dinh viéc chi thang luong 13, cac khoan tién thuong khac
(néu co).

- Tuy thudc vao két qua kinh doanh va nang luc tai chinh tai mot s§ thoi diém, két qua
thuc hién cong viéc cua nguoi lao dong, cong ty co thé diéu chinh muc luong ctia mot

s0 ¢4 nhan cho phu hop vai tinh hinh thuc té.
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Can ¢t vao tinh hinh trién khai ké hoach nhiém vu kinh doanh trong nam, néu xét thy
can phai diéu chinh ting hodc giam Quy tién luong thi Giam doc Cong ty s& bo céo
HDPQT thong qua tai cudc hop HPQT hang quy.

6. Cong thirc tinh thu nhap hang thang cua nguoi lao dong

6.1. Cong thuc tinh:

N x L
T¢(= — + KPI+DS+P-X
Nea
Trong do:

T Thu nhédp thang cua nguoi lao dong
L: Luong vi tri cong viéc
KPI: Luong KPI (néu c6)
DS: Thudng doanh s6 (néu c6)
P: Phu cip khéc
N Ngay lam viée thuc té trong thang theo bang cham cong
Nea: Ngay cong ché do trong thang
X: Céc khoan trich nop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, tién luong da tam tUng ...

Céc khoan trich nop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD thuc hi¢n theo quy dinh ctua B¢
Luat lao dong va Luat BHXH.

Thué thu nhép cd nhan cua ngudi lao dong do Cong ty chiu trach nhiém tinh todn va
ndp theo quy dinh ctia phap luét. :

6.2. Thoi han va hinh thae tra lwong

Thoi han tra luong: ngay mung 5 hang thang, truong hop ngay mung 5 roi vao ngay
nghi, tuy theo tung lan phat sinh cu thé, Phong hanh chinh nhan su s& thong béo lich
phat luong trudc hodc ngay sau ngay nghi.

Hinh thie tra lvong: tién mit hodc chuyén khoan.

Nguoi lao ddong ky nhan luong truc tiép trén phiéu luong chi tiét hang thang va dugc
quyén dbi chiéu véi bang luong tong do Truong phong/Bo phan gii.

7. Tra lwong lam thém gio.

Ché do tra luong cua cong ty da dugc xéac dinh theo nang luc, hiéu qua lam vi¢c cua

ting Phong/Bd phan, CBNV. Do vay, viéc lam thém gio nham hoan thanh cong viéc,

nhiém vu duoc giao va khong dugc tinh luong lam thém gio.

Truong hop to chie lam thém gid theo yéu cau hoat dong kinh doanh ctia cong ty thi

CBNV lam thém gio s& dugc chi tra luong lam thém gio cu thé nhu sau:

v' 150% cua tién luong so voi muc luong cua ngay lam viée hién tai néu lam thém
gid vao ngay lam vi¢c binh thuong;

v’ 200% cua tién luong so véi muc luong cta ngay lam viéc hién tai néu lam thém
gi0 vao ngay nghi cuoi tuan;

v 300% cua tién luong so voi mue luong ctia ngay lam viée hién tai néu lam thém
gi0 vao ngay nghi cé huong luong.

Ngoai ra, cic CBNV lam viéc vao céc ca tir J7h30-19h30 hogc tir 17h30 dén 21h30

duoc ho tro dn ca la 20.000 d/ngudi/ca,

(12 ] \ Ty
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10.

11.

12

13.

- Diéu kién huong luong thém gio: Nguoi lao dong lam thém gio phai cd su phé duyét
cua Giam doc hodc nguoi duge Giam doc uy quyén phé duyét.

- Muec luong lam co so tinh luong lam thém gio 1a luong vi tri cong viée L

Thoi gian va tién lwong thir viée

- Thoi gian thu viéc dugce thuc hién theo Bo Luat lao dong.

- Trong thoi gian thur viée ngudi lao dong duoc hudng it nhat 85% Luong vi tri cong
viéc L.

- Trong trudong hop dic biét Giam dbc cong ty c6 thé quyét dinh cho ngudi lao dong
dugc hudng 100% luong chinh thtrc trong thot gian thur viée.

Tién lwong cic ngay nghi phép nim

- Nguoi lao dong dugc huong 100% luong vi tri cong viée L trong nhitng ngay nghi phép
nam.

- Sb ngay nghi phép nam dugc huong nguyén luong ctia ngudi lao dong duge quy dinh tai
Noi quy lao dong, B Luat lao dong va Luat BHXH.

Tien lwong cic ngay nghi Lé; Tét.

- Nguoi lao dong dugc hudng 100% lwong vi tri cong viée L trong nhiing ngay nghi LE, Tét.
- Sb ngay nghi L&, Tét duoc huong nguyén luong ctia nguoi lao dong duoe quy dinh tai Noi
quy lao dong, Bo Luat lao dong va Luat BHXH.

Tien lwong cac ngay nghi viée riéng ¢6 huong luong

- Nguoi lao dong dugc huong 100% luong vi tri cdng viée L trong nhiig ngay nghi viéc
riéng cd huong luong.
- Sb ngay nghi viéc riéng dugce hudng nguyén luong clia ngudi lao dong duge quy dinh tai
Noi quy lao dong, Bo Luat lao dong va Luat BHXH.
Tién lwong ngirng vie
Trong truong hop cong ty khong b trf sdp xép duoc viée lam do cic nguyén nhan
khéch quan dan dén nguoi lao dong phai nghi ngimg viée thi duge hudng luong ngimg
viéc duoc tinh trén co so luong vi tri cong viée L

Tién luwong trong mdt so truong hop dic biét
- Nguoi lao ddng tham gia cac khoa dao tao theo yéu cau cta cong ty:

v Thuc hién theo quy trinh dao tao cua Cong ty hodc do Phong Hanh chinh-Nhan su
lap to trinh va Giam dbe cong ty quyét dinh ché do.

v Mic luong duogc tinh cho thoi gian tham gia cac hoat dong dao tao trén la luong
vi tri cOng viéc L.

- Truong hop nguoi lao dong tu nguyén xin di dao tao: nhidm nang cao trinh do chuyén
mon dé dap tng tot cong viée, phuc vu yéu cdu phat trién ctia cong ty va dugc cong ty
dong y thi tiy vao timg trudng hop cu thé cong ty co thé c6 cac khoan hd tro. Nguoiwf
lao dong dé xuat, phong Hanh chinh-Nhén su 1ap to trinh va Gidm dbc cong ty quyét
dinh muc hd tro.

- Nguoi lao dong cho giai quyét ché do huu tri, nguoi lao dong nghi 6m dau, tai nan lao
dong va céc truong hop déc biét khac duoc tra theo quy dinh cua Luat lao dong hién hanh.

- Nguoi lao dong la chuyén gia, can bo quan ly cao cp duoc huong dii ngd dic biét do
Giam dbc quyét dinh trong mot s6 truong hop cu thé
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CHUONG III: CHE PQ VA THU TUC XET NANG LUONG

14. Diéu chinh tién lwong dot xuit

Nguoi lao dong duge diéu chinh tang tién luong dot xuét khi:

- Thay d6i vi tri cong viéc va dugc diéu chinh muc luong do vi trf méi ¢6 ngach, bac khac vi
tri cii.

- DPuoc bo nhiém, diéu chuyén, giao nhi¢ém vu moi.

- Nguoi lao dong c6 thanh tich xuat sic do Truong phong/Bo phan va phong Hanh
chinh-nhéan sy dé xuét va dugc Chu tich HDQT hodc Giam ddc cong ty phé duyét ting
luong dot xudt.

15. Ché dd xét nang lwong dinh ky

15.1. Thoi han xét nang luwong

- Ngudi lao dong c6 thoi gian lam viée lién tuc tdi thiéu 12 thang ké tir 1an diéu chinh
lwong 1an trude, hodc tir khi bat dau lam viée sé duoc xem xét didu chinh luong.

- Hang nam Hoi dong tién luong cong ty to chire xét diéu chinh luong 1 l1an vao thang
12, 4p dung luong méi diéu chinh tir thang 01 cia ndm sau.

15.2. Diéu kién, tiéu chuan dwgc xét nang luong:
Viéc nang luong cho nguoi lao dong dua trén cac ti€u chi:

- Thoi han xem xét dap ting yéu cu ctia muc 16.1

- Chéap hanh nghiém tuc, ddy du céc nodi dung ctia Noi quy. quy ché, quy dinh, quy trinh
lam viéc cua cong ty.

- Hoan thanh t6t nhiém vu.

- Khéng vi pham phap luat, thé hién tu cach c4 nhan t6t, khong lam anh huéng dén uy

tin va quyén loi ctia cong ty.

Khong bi ky luat v6i hinh thtc tir khién trach bang van ban tro 1én

15.3. Kéo dai thoi han nang luvong:

Khi dén ky diéu chinh luong, néu nguoi lao dong dugc danh gia 1a khong déap ung
duoc céc tieu chi ddnh gia thi s& khong duoc didu chinh ma Iui lai xem xét vao ky diéu
chinh nam tiép theo.

15.4. Thu tuc xét nang luwong

- Dén ky xét duyét nang luong, phong Hanh chinh-Nhan sy ra soat va tong hop danh
saich CBNV da du diéu kién nang luong, gtii danh sach cho cdc Truong phong/Bo
phén dé tham khao y kién.

- Trén co s& y kién cua céc can bd quan 1y, phong Hanh chinh-Nhén su gui danh sach,
trinh Giam ddc cong ty xét duyét.

- Sau khi duoc Giam dbc phé duyét, phong Hanh chinh-Nhan su thong béo dén timg
CBNV cuia cong ty. Bdi voi cac CBNV chua dugc xét nang luong thi phai giai thich
dé CBNV duoc biét va yén tam, ¢ ging.

- Muc ning luong hang nam tir 10-20% murc luong hién tai tuy theo két qua cong viéc
ctia CBNV va két qua kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia cong ty trong ndm
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CHUONG IV: CAC KHOAN PHU CAP VA TRQ CAP

16. Phu cép triach nhiém

La khoan phu cap chi tra cho CBNV dugc cong ty giao phd cac cong viée, nhiém vu
nam ngoai ban Mo ta cong viée cua vi tri chie danh.

Tuy thudc timg thoi diém, tiy thudce vao nhiém vu cong viée cong ty giao pho va tiy
vao nang luc va pham vi trach nhiém ctia CBNV, Hoi dong quan tri/Giam ddc cong ty
s& ra quyét dinh vé& murc phu cdp trach nhiém cho CBNV.

17. Phu cip di lai

La khoan phu cp chi tra cho CBNV do thuong xuyén phai luu dong ¢ bén ngoai phuc
vu cho hoat dong kinh doanh cua cong ty.

Tuy thudc tan suat va thoi gian luu dong cia CBNV, Hoi dong quan tri/Giam ddc
cong ty s& ra quyét dinh vé muc phu cip di lai cu thé.

18. Phu cép dién thoai

La khoan phu cép chi tra cho CBNV phai dung dién thoai di dong dé giao dich voi

khach hang, déi tac phuc vu cho hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

Muc chi tra phu cép dién thoai cho CBNV nhu sau:

v DBéi véi CBNV str dung sim dién thoai do cong ty cip: thuc hién chi tra theo héa
don thuc té phat sinh nhung t6i da khong vuot qua 300.000 d/thang d6i v6i nhan
vién kinh doanh/truéng nhom/truéng bd phan; khong vuot qua 500.000 d/thang ddi
v6i clp trudng phong tro 1én.

v’ Dbi véi can bo tir cép truong nhom/trudng b phan tro 1én st dung sim dién thoai ca
nhan duoc Hoi ddng quan tri/Giam dc cong ty phé duyét: 300.000 d/thang dbi voi
truong nhom/truong bo phan; 500.000 d/thang ddi voi cap trudng phong trd 1én.

19. Phu cép in ca

Miic phu cép an ca ap dung d6i voi toan bd CBNV ctia cong ty 1a 30.000 d/ngay cong
thuc té.
Tay tung thoi diém va tinh hinh lam phat thuc té, Gidam ddc cong ty s& quyét dinh didu
chinh muc phu cap an ca cho phu hop dé dam bao dinh dudng va strc khoe cho
CBNV.

20. Cac khoan tro cip

Céc khoan trg cap om dau, tai nan, thai san, tir tuat, huu tri, mat viéc, thoi viéc dugc

thuc hién theo quy dinh cua B Luat lao dong va Luat BHXH.

CHUONG V: CHE PO THUONG VA PHUC LQI

21. Ché a9 khen thuwéng
21.1. Nguyén tic khen thuong

Tét ca cac CBNV c¢6 thanh tich dic biét déu duge ghi nhan, biéu duong va khen thuong.
Céc Truong phong/Bo phan phai biét va hiéu rd nhiing sing kién va thanh tich, déng
gop cua CBNV do minh quan ly dé co thé nhan dién nhiing c4 nhan/nhém c4 nhan

xung dang duogc dé cur nhan khen thudng.

1M 4
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21.2,

Tuyét dbi nghiém cdm viéc khen thuong khong cong biang, khen thuéng theo chu

nghia binh quin. C4c Trudng phong/Bo phan c6 dé xuat/quyét dinh khen thudng sai s&

bi xur ly nghiém khéc.

Thu tuc dé xuat khen thuong: Cac Truong phong/Bo phén 1ap dé xuit giri Phong Hanh

chinh-Nhan su. Phong Hanh chinh-Nhan su chiu trach nhiém khao sat, léy y kién danh

gid va lap to trinh dé xuit Hoi dong quan tri/Giam ddc cong ty xét duyét. Cac thu tuc

thuc hién va theo dai khen thuong do Phong Hanh chinh-Nhan su va Phong K& toan

dam trach.

Céc hinh thire va miae khen thudng

STT

No¢i dung khen thwong

Hinh thire khen thuwéng

GUONG NGUOI TOT VIEC TOT

1 Phat hién nhiing su viéc/hanh dong bit | Tuyén duong toan cong ty va thudng tién
thuong c6 nguy co tré thanh su ¢d, tai nan, | mat (tuy theo mre d quan trong va tinh
chay no, hoa hoan hoac gdy hau qua cho | kip thoi ctia thong tin)
cong ty.

2 Phat hién va béo céo bao vé hodc céc luc | Tuyén duong toan cong ty va tdng tién
luong chiic nang kip thot bat gitr cac vu | mat tuong duong 30-50% gia tri tai san.
trom cudp tai san cua cong ty.

3 C6 hanh dong diing cam ctru nguoi, ctu tai | Tuyén duong toan cdng ty va thudng tién
san trong cac truong hop tai nan, hoa hoan, | mat tir 2 - 5 triéu dong
nguy hiém xay ra tai cong ty.

4 Phat hién kip thoi hodc 1a nguoi dau tién | Khen thuong bing tién mat tir 200.000 -
phat hién nhirng thong tin sai sét trong cac | 500.000 dong
van ban, giay to phat hanh ra cong ching
hodc trén cac phuong tién thong tin dai
ching ma co6 the gay thiét hai vé tai san
hodc uy tin cua cong ty.

5 Phat hién nhitng vi pham la anh huong dén | Tuyén duong toan cdng ty va tiy tinh kip
tiéu chuan dich vu hoac hinh anh, uy tin thoi, mic do quan trong cua thong tin
thuong hi¢u cta cong ty. dugc thuong tir 50.000-300.000 dong.

6 Phat hién nhiing sai pham ctia CBNV dién | Tuyén duong toan cong ty, tiy theo tinh
ra trong thoi gian dai nhung khong duoc | kip thoi va quan trong cua thong tin ma
can bd quan ly quan tdm xu ly hodc xu ly | duge thuong tir 500.000 — 2.000.000
khong dat diém, hodc c¢6 dau hi¢u bao che, | dong.
dung ting.

7 Phéat hién cac trudong hop can b quan ly | Tuyén duong toan cong ty, tuy theo tinh

quan liéu, quan ly léng 1éo, gay that thoat
lang phi tai san , tién bac cta cong ty.

kip thoi va quan trong cua thong tin ma
dugc thuong tir 500.000-5.000.000 dong.

KHEN THUONG THANH TiCH HANG NAM

8

Séang kién mang lai loi ich kinh té hodc
thuc hién du an/chién dich mang lai loi ich
r5 rét vé kinh t& hodc uy tin, chét luong
dich vu cho cong ty.

Tuyén duong toan cong ty, tuy theo tinh
kip thoi va quan trong cua thong tin s&
duoc thuong tir 500.000-10.000.000 dong.

g
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STT

N¢i dung khen thuwong

Hinh thirec khen thudéng

Tap thé hoan thanh xuat sac va toan dién
cac cong viéc cia BY phéan

3

Téng danh hiéu “Tap the xuit sic “ va
thuong tién mat tay quyét dinh hang nam
ctia Ban Giam dbc.

10

Phong/Bo phan ¢ hiéu qua phdi hop, hd
tro cong viée tdt nhét voi cac bd phan khac,
danh gia trén co sé muc do hai long gitta
cac bd phan voi nhau

Tang danh hiéu ** Tap thé cung cap dich
vu ndi bo tot nhat va thuong tién mat
(tiy theo quyét dinh hang nam ctia Ban
Giam ddc)

i

Phong/Bo phén cé nhiing budc tién manh
mé& trong cong viée cai to hoat dong, ning
cao chat luong cong viéc va chit luong
nhan su.

Tang danh hi¢u “Tap thé c6 tién bo vuot
bac nhat” va thuong tién mat (tuy theo
quyét dinh hang nam cua Ban Giam doc)

12

Phong/Bo phan co nhiéu sang kién hiéu
qua nhét, mang lai loi ich thiét thuc cho cac
hoat dong cua cong ty hodc nham ning cao
chat luong dich vu.

Tang danh hiéu “Tap thé sang tao nhat”
va thudng tién mat (tuy theo quyét dinh
hang ndm cta Ban Giam doc)

Phong/Bo phén ¢ y thic tich cuc nhat
trong viée chu dong kiém tra, giam sat, duy
tri ky luat va nghiém tac xu ly cac sai pham
cua CBNV

Tang danh hiéu “Tap thé Ky luat nhat”
va thuong tién mat (tuy theo quyét dinh
hang nam ctua Ban Giam doc)

14

Don vi/bg phéan dich vu nhan dugc su hai
long, khen ngoi nhiéu nhat tir khach hang.

Tang danh hiéu “Tap the cung cap dich
vu tot nhat” va thuong tién mit (thy theo
quyét dinh hang nim ctia Ban Gidm ddc)

15

CBNV khong ngai kho, san sang dam trach
va nd luc hoan thanh tdt va ding han mo1
nhiém vu cép trén giao pho; ludn cau tién
hoc hoi.

Tang danh hiéu “ Nhén vién xuét sic” va
thudng tien mat (tuy theo quyét dinh
hang nam cua Ban Giam doc)

16

Céan bd quan ly cac cip ¢6 uy tin va ludn
tao dugc anh huong tich cuc toi nhan vién
vé phong cach va van hoa cong ty, c6 kha
nang hoi tu dugc sttc manh tép thé, mang
lai nhiéu loi ich kinh té, hiéu qua cong viéc,
uy tin chat lugng dich vu cho cong ty.

Tangj gidy khen ¢ ‘Can bo quan ly Xudt
sdc” va thuong tién mat (tiy theo quyét
dinh hang nam cua Ban Gidm dée).

KHEN THUONG PINH KY HANG THANG

L7

CBNV ludn nd luc, tan tAm véi cong viéce,
hoan thanh xuét sic nhiém vu cua minh,
g6p phan dang ké hoan thanh nhiém vu cta
ca bd phén, khong cé sai pham ky luat.

Vinh danh, tuyén duong toan cOng ty
hang thang va thuong tién mat (tuy theo
quyét dinh hang nam cua Ban Giam doc).

19

Nhan vién dat diém xuat sac trong cac ky
kiém tra k§ nang hodc kiém tra chtc danh.

Vinh danh, tuyén duong toan cong ty
hang thang va thudng tién mat (tuy theo
quyét dinh hang nam cta Ban Giam doc).

21

Nhéan vién tuan thu day du cac ndi quy. quy
dinh cua codng ty va ludn co tinh than lan toa
van héa cong ty dén dong nghié¢p, doi tac.

Vinh danh, tuyén duong toan cong ty
hang thang va thuong tién mat (tuy theo
quyét dinh hang nim ctia Ban Gidm dbe).
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22. Ché @9 phuc loi
22.1. Diéu kién ap dung

Ap dung ddi voi CBNV cua cong ty da ky Hop dong lao dong c¢o ky han tir 06 thang
tro 1€n.

Céc Trudong phong/bo phan va phong Hanh chinh-Nhan su lam to trinh dé xuét gui
Giam ddc cong ty xét duyét cho ting loai phuc loi d6i voi CBNV cu thé.

Truong hop cac phtc loi ap dung chung cho toan CBNV nhu giao luu, du xuén, nghi
mat, kham strc khoe dinh ky ... thi Phong Hanh chinh-Nhan su xay dung dé xuét
trinh Giam dbc Cong ty phét duyét.

22.2. Cic loai phic loi

Sinh nhat: Tuy theo diéu kién lam viéc ctia cong ty, viéc chic mumg sinh nhat tép
thé cho tat ca cac CBNV c6 ngay sinh nhat trong thdng c6 thé duoc to chirc vao mot
ngay trong thang. CBNV s& duoc tang 300.000 dong tién mit hodc qua co gia tri
tuong duong.
Két hon: CBNV két hon hop phép sé& duge cong ty chic mung va tang 1.000.000
ddng tién mat hodc qua cé gia tri twong duong.
Sinh con: CBNV sinh con hodc nho ngudi mang thai hd hodc nhan con nudi dudi 06
thang s& dugc cong ty chiic mung va tang 1.000.000 ddng tién mat hodc qua c6 gia tri
tuong duong.
Thiim héi ém dau: CBNV hodc vo/chdng, con, tir than phy mau khi 6m dau phai
diéu tri nam vién tir 03 ngay lién tuc trg 1én duge thdm hoi mie 500.000 déllg tién
mit. Truong hop bénh nang hodc cac bénh hiém nghéo trong danh muc cta BO Y té
thi cong ty s& xem xét murc hd trg phu hop.
H6 tro khé khin dft xuiit dic biét: tuy theo timg truong hop cong ty s& xem xét
muc hd tro kho khan phu hop.
Nguwoi thin qua doi: CBNV hodc vo/chdng, con, tir thin phu mau qua doi thi cong ty
s& ctr dai dién dén phing viéng véi s6 tién 1.000.000 dong va 01 vong hoa.
Cic ngay nghi LE, Tét trong nam:
Vao cac dip Lé, Tét hang nam, CBNV duoc qua tdng nhu sau:
v Tét duong lich, 8/3, 30/4, 1/5, 2/9, 20/10: 300.000 dong.
v Tét Nguyén Dan: t6i thiéu 500.000 dong.
v Ngay thanh lap cong ty: Cong ty t6 chttc cac hoat dong vin héa, van nghé, thé
thao... cho toan thé CBNV.
Cic ché d¢ wu dai doi véi cac con cia CBNV:
v' Céac ngay Tét thiéu nhi (1/6), tét Trung thu: 200.000 ddng/chau hodc qua ting
tuong duong.
v Céc chau dugc giai thudng cap Quan/huyén trd 1én: giai Nhét 1.000.000 dong,
giai Nhi 800.000 ddng, gidi Ba: 500.000 ddng, giai Khuyén khich: 300.000 ddng.
V' Cac chau duoc giai thuong cap truong hodce hoc sinh gioi: 200.000 dong/giai.

Lién hoan, du xuin, nghi mat: Tuy tinh hinh thuc té két qua hoat dong kinh doanh

cua cong ty, s& ho tro toan bd hodc mot phan kinh phi lién hoan, du xuén, nghi mat

pht hop va c6 thong bao dén CBNV theo ting chuong trinh cu thé/.@//
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- Céc hoat déng khac: Cong ty s& hd tro kinh phi dé CBNV dugc tham gia luyén tap
thi d4u giao hitu cdc mdn thé thao, van ngh¢ ... ndng cao stc khoe, tinh than va lan toa

hinh anh, uy tin cua cong ty.

Trén day la ndi dung ban Quy ché luong, thudng va phuc cap duoc ap dung d6i voi toan
thd CBNV cua Cong ty ¢b phan chit ky s6 NewCA (khong ap dung dung d6i v6i nhan su
la chuyén gia tu van hodc nhan su ky hop ddng dich vu thué khoan theo cac du an hodc
cac goi cong viéc cu thé). Giao Truong Phong Hanh chinh-Nhén sy va Trudng phong Tai
chinh-Ké toan trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, cac Phong/Bo phén chirc
nang va nguoi lao dong trong cong ty c6 nhiing kién nghi, d& xuit bo sung sta doi s&
duoc Ban Giam dbc xem xét va quyét dinh diéu chinh cho phu hop,




